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Copilot Cowork

Vom Assistenten zum ausfiihrende
und bringt gleich mehre



Copilot Cowork

Copilot Cowork jetzt allgemein verfluigbar

Ein agentisches System, das Aufgaben plant, ausfiihrt und fertige Ergebnisse liefert,
ist ab sofort weltweit verfiigbar.

° Fertige Ergebnisse: Nutzer definieren die Aufgabe, Cowork erledigt sie Ende zu Ende
und liefert fertige Arbeit statt eines Entwurfs.

° Grounded Uber Work 1Q: Jede Aufgabe wird im Kontext der Systeme verankert, mit
denen das Unternehmen ohnehin arbeitet.

° Chat und Cowork per Umschalter: Die Microsoft 365 Copilot App bekommt einen
Toggle zwischen Chat fiir Antworten und Cowork fir Aktionen.

° Verfligbarkeit: Weltweit ausgerollt, aktiviert Gber nutzungsbasierte Abrechnung, der
Umschalter kommt im Juni.

Wichtiger Hinweis
Erst das Cost Management Dashboard einrichten und Credit-Limits setzen, dann Cowork breit
freigeben. So bleibt die nutzungsbasierte Abrechnung kalkulierbar.
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& Auto ~

Chat Cowork I

@ Mew task
I= My tasks
(& Scheduled

= Customize

Get feedback from Erik and Daisy
Researching competitors @
Meeting notes summary &

Local competitor analysis

Compress images for web

fy damis o @

Hi Elvia, how can | help?
+ |5:an atask

Up next

Researching competitors

(0 Needs your input
Meeting notes summary

@ Completed 3 hours ago
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Der neue Chat- und Cowork-Umschalter in der Microsoft 365 Copilot App
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Copilot Cowork

Modellwahl in Copilot Cowork

Cowork Claude Sonnet 5 ~

Neue Aufgabe + Claude Sonnet 5
Cowork wdhlt das fiir die Aufgabe passende Modell selbst, sodass Nutzer nicht
manuell umschalten miissen.

Meine Aufgaben
Automatisch

(T) Geplant

. . &3 An Claude Opus 4.8
e  Aufgabengerechte Modelle: Cowork nutzt OpenAl GPT 5.5 Thinking oder wahlt
automatisch das passende Modell.

° Spezialisierung: Anthropic-Modelle Gibernehmen visuelle Arbeit wie PowerPoint und GPT 5.6 5ol

Grafiken, GPT 5.5 unterstitzt tiefere Recherche mit Quellen.

° Kein manuelles Umschalten: Nutzer bekommen tber verschiedene Aufgabentypen Claude Fable 5 (Vorschau)
hinweg das jeweils geeignetere Modell.

° Verfligbarkeit: Im Juni im Frontier-Programm ausgerollt. GPT 5.6 Terra

Claude Opus 5

Demo-Tipp , Weitere Informationen zur

Im Webinar erklaren, wann welches Modell greift: Anthropic fiir Visuelles und Editing, GPT 5.5 — Datenaufbewahrung

flr Recherche mit Zitaten. Das entzaubert die Modellwahl.
Weniger anzeigen

1 - Copilot Cowork 6/48



Erweiterte Plugins in Cowork

Cowork unterstiitzt mehr Plugins und bringt zuscitzliche Geschdiftssysteme direkt in

den Arbeitsfluss. %
Chat Cowork Customize
@ New task Skills T Upload plugin
. . . . I= My tasks
° Neue Plugins im Store: Enosix, Harvey, LSEG, Miro, monday.com, Moodys, P Installed
Morningstar, S&P Global Energy und TeamsMaestro, Databricks per Sideloading. & Cusomie eyl Conork et efenceonuen e i
. ~ . . . . repare Zava materia 2 Dynami ss N
° Microsoft-Okosystem: Microsoft Fabric und das komplette Dynamics 365 Portfolio e o o
inklusive Sales, Customer Service und ERP werden unterstitzt. Schedl team mectings biscover 5 .
Update client presentations . o ) ) i
e  Zugriffim Arbeitsfluss: Nutzer erreichen diese Systeme direkt in Cowork, ohne die CRr— g
Arbeit Zu Verlassen, Draft marketing strategies B Adobe Cam{a
Analyze website traffic Access marketing insights from Ask Canva to create on-brand
Adobe at speed right in your flow. social posts, presentations, marke.

Organize team-building activities

° Verfligbarkeit: Plugins im Juni ausgerollt.

Prepare quarterly budgets

Box Miro
Intelligent content management, m Capture ideas, generate

secure collaboration, and agentic diagrams, and sync outcomes t.

Harvey monday.com
Accelerate legal drafting, review, 4% Create, update, and summarize
and research with domain-tun projects and work items direct|,

Show more

Praxis-Tipp
Flr Bestandskunden priifen, welche der neuen Konnektoren zu ihren Systemen passen. Ein [ [erss SRS

passender Plugin ist oft der schnellste Weg zu einem greifbaren Use-Case.
Der erweiterte Plugin-Store in Copilot Cowork

1 - Copilot Cowork 7 /48



Custom Skills in Cowork

Nutzer erstellen, bearbeiten und verwalten eigene Skills im Customize-Tab und

personalisieren so, was Cowork kann. m

Chat Cowork Customize

I= My tasks

° Personalisierte Instruktionen: Skills sind eigene Anweisungen, die Cowork so arbeiten .

Your skills
Iasse n, Wie der Nutzer arbeitet. &3 Customize Skills teach Cowork how to perform a specific task. Tailor which skill Cowork should reference.
q q g o0 q q g repare Zava materia a sign Feedback Analyzer
e  Bauen und verfeinern: Skills lassen sich Gber die Zeit einfach anlegen und T B oy s i e i s a2
weiterentwickeln. ik acrronitin
Update client presentations ® :’;1?1“:‘ 7 ot @ >
° Workflows kombinieren: Personliche Ablaufe lassen sich mit partner- oder Conduc user research
organisationsweiten Skills aus Plugins verbinden. mm— B i e @ >
Analyze website traffic
e  Verfligbarkeit: Im Juni ausgerollt. b pm———
Prepare quarterly budgets
Built-in
Pre-installed skills Cowork leverages to do its work.
* Brief Outlines ‘ ' G >
o PDF Wizard G 5
. DeckCreatcr. G >
Demo-Tipp Show
Das ist das direkte Gegensttick zu den Skills, die wir hier verwenden. Im Webinar einen @ S eenio @ t
eigenen Skill anlegen und live zeigen, wie er einen wiederkehrenden Ablauf standardisiert.
Skills im Customize-Tab von Copilot Cowork anlegen
1 - Copilot Cowork 8/48



Copilot Cowork

Cowork auf Edge und Mobile

Cowork kommt in den Edge-Browser und auf mobile Gerdte und hdlt die Arbeit dort
in Gang, wo Nutzer gerade sind.

° Edge-Browser: Cowork arbeitet liber den Edge-Browser mit Geschaftssystemen,
Websites und Intranet-Seiten.

° Mobile Kontinuitat: Auf iOS und Android kdnnen Nutzer auf einem Gerat starten und
auf einem anderen mit erhaltenem Kontext weitermachen.

° Push-Benachrichtigungen: Cowork meldet lange laufende Aufgaben, inklusive
Freigaben, Riickfragen und Abschlissen.

° Verfligbarkeit: Mobile und Benachrichtigungen im Juni, Edge-Browser-Arbeit im Juni
Uber Frontier.

1 - Copilot Cowork

Chat Cowork

@ New task
IS My tasks
(5 scheduled

& Customize

Submit expense reports
Review project propasals
Schedule team meetings

Update client presentations
‘Conduct user research

Draft marketing strategies
Analyze website traffic

Organize team-building activities

Prepare quarterly budgets

g s

Work 1@ Auto ~ @

I have 12 receipts from last week's client trip. Submit my expense report in

the expense management tool.

I'll start by finding your receipts and getting them ready for the expense management tool.

Navigated to MyExpense and added receipts »

@ Action needed in the browser

Enter your email and password, then click “Continue to sign in”

+ Follow up a
@

Cowork auf dem Smartphone mit Push-Benachrichtigung zu einer laufenden Aufgabe
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Copilot Chat, Modelle & Wissen

Neue Modelle, mehr Vertrauen durch prazise Quellen und Zugriff auf Power Bl und
Dataverse tUber Work Q.



Modelle Verfiigbar Juli

Claude Sonnet 5 in Microsoft 365 Copilot

Anthropics Claude Sonnet 5, ein Frontier-Modell fiir agentische Mehrschritt-Arbeit,
ist jetzt in Microsoft 365 Copilot verfiigbar.

° Agentische Mehrschritt-Arbeit: Gebaut fiirs Planen lber Schritte, Schlussfolgern im
Kontext und das Erstellen fertiger Business-Artefakte.

° Wo es lauft: Rollout in Copilot Cowork und in Copilot in PowerPoint fiir Dokumente,
Tabellen und Prasentationen.

° Admin-gesteuerter Zugriff: Admins steuern den Zugang nach Organisationsrichtlinie,
Verfligbarkeit variiert nach Region und Tenant.

° Verfligbarkeit: Angekiindigt am 2. Juli 2026, Rollout lauft.

Demo-Tipp

Guter Einstieg firs Webinar: einmal dieselbe Aufgabe mit einem OpenAl-Modell und mit
Claude I6sen und die Ergebnisse vergleichen lassen.

Claude Sonnet 5 als Modelloption in Microsoft 365 Copilot

2 - Copilot Chat, Modelle & Wissen 12 /48




Copilot Chat

Regenerate in Copilot Chat

Die neue Aktion Regenerate liefert schnell eine alternative Antwort auf den letzten
Prompt, direkt in Copilot Chat.

° Einfache Optionen: Erneut versuchen oder Modell wechseln, um ohne neues
Prompten eine andere Antwort zu erhalten.

° An Ort und Stelle verfeinern: Nutzer erkunden verschiedene Antworten, ohne von
vorne zu beginnen.

° Bessere Passung: Hilft, Qualitat zu steigern und die Antwort zu finden, die zum Bedarf
passt.

° Verfligbarkeit: Im Juni ausgerollt.

2 - Copilot Chat, Modelle & Wissen

Verfiigbar Juni

Die Regenerate-Aktion mit den Optionen Erneut versuchen und Modell wechseln

13/48
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Deep Citations

Deep Citations lassen Nutzer Ergebnisse verifizieren, indem sie auf die konkrete Stelle
einer Quelldatei verlinken statt auf die ganze Datei.

° Punktgenaue Verweise: Zitate verlinken direkt auf den relevanten Abschnitt einer
. e Datei.
Quelle, nicht nur auf die Datei Microsoft Copilot (Microsoft 365): Deep citations in Copilot L] IN DEVELOPMENT

° Schafft Vertrauen: Eine Antwort bis zur Quelle zuriickzuverfolgen starkt das Vertrauen ' o LTI LT DAy
. . 5 Microsoft Copilot (Microsoft 365) May 2026 June 2026
in Copilots Ergebnis.

Deep ditations let users quickly verify Copilot's results by linking directly to the relevant part of the reference,

d Wachsende AbdeCkung: Unterstitzt aktuell Word und POWGrPOInt, Meetlngs’ Web boosting trust. We re starting with Word and PPT files, then adding Meetings, Web, and PDF references.
und PDF folgen.

.. A 5 Roadmap ID Cloud instances(s) Platform(s)
¢ Ve rfugba rkeit: Im Juni a usgero lit. 523223 Worldwide (Standard Multi-Tenant) Desktop, Mac, Web

Release phases(s)

General Availability, Preview

Added to roadmap: 12/18/2025 | Last modified: 03/13/2026

Ein Deep Citation verlinkt auf den exakten Abschnitt der Quelldatei

Praxis-Tipp
Perfektes Argument fiir Skeptiker: Copilot behauptet nicht, es zeigt die exakte Fundstelle.
Ideal fur risikoarme Vertrauens-Demos.

2 - Copilot Chat, Modelle & Wissen Roadmap-ID 523225 - 15/ 48



Copilot Notebooks: Referenzen und
Zugang fiir Basic User

Copilot Notebooks ergdinzt Outlook-E-Mails als Referenzen und 6ffnet sich fiir
Copilot-Chat-Nutzer als gemeinsamer Projekt-Arbeitsraum.

° E-Mails als Referenzen: Nutzer fiigen Outlook-Mails als Referenzen hinzu und
verankern Copilot in den Gesprachen und Entscheidungen ihrer Arbeit.

° Flr Chat-Nutzer verfligbar: Bisher auf lizenzierte Nutzer beschrankt, jetzt Rollout fiir References

Copilot-Chat-Nutzer.

. . T meeti ] Marketing T S
° Lernwerkzeuge: Teams sammeln Projektkontext und verwandeln Referenzquellen in See MESnes arketing feam sync

Mindmaps und Lernguides. Outlook emails &9 Weekly Top of Mind

° Verfligbarkeit: Zugang fir Chat-Nutzer im Juni, E-Mail-Referenzen im Juli.
Web pages @ Microsoft.com

Ein Copilot Notebook mit Outlook-E-Mails als Referenzquellen

2 - Copilot Chat, Modelle & Wissen 18 /48



Vision in Microsoft 365 Copilot

Vision hilft, schneller Antworten zu bekommen, wenn die Arbeit davon abhdngt, was
auf dem Bildschirm oder durch die Handykamera zu sehen ist.

° Zeigen statt beschreiben: Nutzer zeigen ein Dashboard, Dokument, Bild, eine 7
. Q A @ wosnm@ B DD P 7 zwascunal & @ Goes - Sowd v D som
Fehlermeldung oder ein reales Objekt, statt es zu beschreiben. R s e
A ‘-Anl‘.‘iz' - E- e
° Sprachdialog: Nutzer stellen Fragen in einem Sprachgesprach, wahrend Copilot den il e
] I receive at changes should |
visuellen Kontext nutzt. make?
° Geflihrte nachste Schritte: Copilot erklart, was zu sehen ist, liefert Einsichten und BLUETOOTH LOW ENERGY, FfSh Dakotaisyggesed g cexd e
. " o . NFC, AND WIRELESS SECURITY increase for easier reading. Next,
fuhrt mit Arbeits- und Web-Kontext weiter. Paul shared the brand guidelines and &
Blustooth Low Energy 5.2 indicated the image should contain
[ ] Verfugba rkeit: RO”Out |m Ju||_ enabling coninoous smertphons sad I sync X :::;::ting colors such as red or
- B e e .

AES-128 Enceyption Security

asta integrity and peivacy.

D Sharing & window

T EQu2es - vam g

Wichtiger Hinweis

Achtung Governance: In Sektion 5 gibt es dazu die neue Admin-Steuerung fir Vision. Vor dem
Zeigen klaren, ob Vision im Tenant Giberhaupt erlaubt ist.

Vision analysiert den Bildschirm- oder Kamerainhalt im Sprachdialog

2 - Copilot Chat, Modelle & Wissen Roadmap-ID 561037 - 14 /48




< Sektion 3 von 5 )

Word, Excel & PowerPoint

Modellwahl, agentisches Editing und ein starker Standardisierungs-Block: Skills,
Personalisierung und Workbook Rules.



Copilot in Word

Modellwahl in Copilot in Word

Die Modellwahl kommt in Copilot in Word, sodass Nutzer beim Bearbeiten von
Dokumenten Anthropic-Modelle wihlen kénnen.

e  Anthropic-Option: Nutzer kénnen fiir Editing-Aufgaben in Word Anthropic-Modelle
wahlen.

° Flexibles Editing: Besser geeignet fir Umschreiben, Zusammenfassen,
Umstrukturieren und Verfeinern von Inhalten.

° Mehr Kontrolle: Hohere Chance auf den richtigen Ton, die richtige Struktur und
Detailtiefe, ohne Prompts standig neu zu schreiben.

° Verfligbarkeit: Im Juni ausgerollt.

3 - Word, Excel & PowerPoint

Verfiigbar Juni

>

Claude Opus 5

Claude Sonnet 5

(& Zuletzt verwendete Seiten
(©) Geplante Prompts

o Feedback senden

='3§5:=,:, Einstellungen

() Schnelle Hilfe

Die Modellauswahl mit Anthropic-Option in Copilot in Word

Roadmap-ID 558440 - 21 /48




Copilot in Word Verfiigbar Juni

Copilot Catchup in Word

Copilot Catchup zeigt eine schnelle Zusammenfassung dessen, was sich in einem

Dokument seit dem letzten Offnen veréndert hat. B ot 0 8@ Sl o A e )
File Home Insert Layout References Review View Manage Help @@ Ccommens v | 2o | (EEEND

=09 Auto - B X

ummary Redmond, WA, is a vibrant tech hub known as the "Bicycle Capital of the Northwest™ with extensive bike trails, a

View more

° Content-Card-Recap: Eine Content-Card zeigt vorab, was sich gedndert hat, statt ein
erneutes Durchlesen zu verlangen.

e  Schnell wieder drin: Nutzer holen bei geteilten und sich entwickelnden Dateien Welcome to Redmond!
Schne” auf, Hey, Welcome to[Redmond)!

Let's edit your document
[Redmond, WA, is & vibrant city located in King County, about 15 miles east of Seattle in
Europe. It's known for being the home|of tech giants Microsoft and|Nintendo of America,

° Halt das Momentum: Ein schneller Weg, wieder in oft gednderte Dokumente 00 0 e A B L T 2

F +
Capital of t" due to [races1]

Allow editing
Describe what you'd like to edit

+ &

0 QU900 9

e i n Z u Ste ige n . The city is often referred to as the ‘{Bicycle Capital of the Northwest" due to its extensive
bike trails and annual bike races.

Explore Redmond slowly. Pick 1% of the attractions in this brochure to discover. Then

[ ] Ve rfu g ba rke It . | m J un | au Sge ro | It . choose another 5%, then 15%, and 25%. Eventually you will safely experience 100% of

what Redmond has to offer.

Catch me up on this document

sk a question about this dacument
Light Rail Advancement to Redmond

Redmond’s public transit has taken a big leap forward with Sound Transit’s Link light rail
expanding on the Eastside. The 2 Line now provides fast, predictable trips between
Redmond and key hubs like Bellevue, and it's designed to plug into the broader regional
network as segments come online.

Suggest ways to improve this document

As of May 10, 2025, the Downtown Redmond Link Extension extended the 2 Line deeper
into the city with two new stations—making it easier to reach downtown, Redmond Town
Center, and Marymoor Park without driving.

«  Marymoor Villag ion: € ient access for Marymoor Park and nearby trail
includes al k-and-ride option.
+ Downtown Redmond Station: The eastern end of the line, walkable to downtown
shops, restaurants, and Redmond Town Center.

In March 2026, the 2 Line" lak i light rail servi

Lake Washington—linking Redmond to Seattle and the rest of the regional Link system.
Practically, that means a much simpler transit-only trip for commuting, events (like
concerts at Marymoor Park), and day trips without the stress of bridge traffic.

M365 Copilot (Premium) ©

A Page 10f13 3457 words English (US) Page load statistics  OCS: OFF  Text Predictions: On _Editor Suggestions: Showing Inner Ring (Fastfood) : FUS1 = 0% + GiveFeedback to Microsoft_J

Eine Catchup-Content-Card fasst die Anderungen seit dem letzten Offnen zusammen

3 - Word, Excel & PowerPoint 22 /48



I ———————.——...
Agentisches Editing in Word

Copilot in Word erzeugt Bilder inline und wendet Anderungen auf Basis von
Dokument-Kommentaren als Teil des agentischen Editing-Flows an.

5@ 54

Create an image of the KPI dashboard

e Inline-Bilderstellung: Nutzer erstellen und platzieren ein Bild mit Copilot inline als Teil metrics
des agentischen Editings.
° Kommentar-gesteuerte Edits: Copilot schlieRt aus Kommentaren und wendet die @ Copilot
vorgeschlagenen Anderungen im Dokument an. Reasoning completed in 2 steps >
° Schnellere Uberarbeitung: Statt Feedback manuell abzuarbeiten, |dsst der Nutzer Zava KPI Dashboard Snapshot
Copilot es umsetzen. Aol
ARR $42.8M v= $44.0M Tarpet YoY Growth +18% NRR 1129 vs 115% Tager
e  \Verfiigbarkeit: Im Juni ausgerollt. : il | * aoamtll | B cnnt
Total Em::n Monthly Active Users 94,200 Seat Utilzation
R | oo -

Efficiency & Risk

CAC Payback 14 months metivupe  Logo Churn NPS 52 +7pt 000
Aw o Off Track © OnTrack
e e |

NPS 52 +7pt a0

Qo ]

| created and inserted a landscape KPI
dashboard image directly under the “2. KPI
Dashboard (Snapshot)” heading.

Demo-Tipp

Starke Demo fiir Redaktions- und Review-Prozesse: Kommentare ins Dokument setzen und

Copilot sie umsetzen lassen, dann die Anderungen gemeinsam durchgehen.
Copilot setzt kommentarbasierte Anderungen im Word-Dokument um

3 - Word, Excel & PowerPoint 23 /48



Copilot in Word auf iOS und Chat-
Kontinuitat

Copilot in Word bringt agentische Fédhigkeiten auf iOS und bewahrt die Copilot-Chat-
Historie (iber Apps hinweg.

° Agentisch auf iOS: Nutzer bearbeiten und erganzen Inhalte auf iPhone oder iPad, fir

schnelle Updates und Entwirfe unterwegs. — Sem—— ,,,v..
. . . . .. oo . . Done Vb X QO - Done '9» b B Q& -
° Erweiterte Aktionen: Bildeinfiigung und nachverfolgte Anderungen bleiben in der e
. Al in Healthcare:
vollen Word-Erfahrung verfiigbar. Opportunitiesand [ o
. . . . . . Challenges
° Erhaltene Historie: Word bewahrt die Copilot-Chat-Historie von Chat zu den Apps, =
sodass Mehrschritt-Arbeit fortlaufend bleibt. e
JS— | Ere ey s |
e  \Verflgbarkeit: Im Juni ausgerollt. l_ Ml [
olulelr it Tols Abstract _
asdfgh kI S
¢ zx cvbnma@ ladne’ﬂimwmmafﬁonseclion\wumt
e el et i e b
® 2

Copilot in Word auf dem iPhone mit erhaltener Chat-Historie

3 - Word, Excel & PowerPoint 24 /48




Copilot in PowerPoint

Brand Kit Picker in PowerPoint

Der Brand Kit Picker Iéisst Nutzer Copilot-Présentationen bauen, die den
freigegebenen Markenvorlagen der Organisation folgen.

° Admin-freigegebene Kits: Nutzer wahlen ein freigegebenes Brand Kit, damit Decks mit
den richtigen Farben, Fonts und dem passenden Stil starten.

° Von Anfang an on-brand: Prdsentationen folgen den freigegebenen Vorlagen,
wahrend Copilot sie baut.

° Weniger Nacharbeit: Reduziert manuelle Formatierung und Marken-Cleanup nach der
Erstellung.

° Verfligbarkeit: Im Juni ausgerollt.

3 - Word, Excel & PowerPoint

W Mone i) Dien Degh Peeslord  ANRAIA  SBSedhoo  Bocotd  Penww Ve hap

Click to add title

Click to add subtitle

Der Brand Kit Picker in Copilot in PowerPoint

Verfiigbar Juni

Let's edit your presentation

Nl viting

& A work contynt

T uplosd mrages snd fes

B Selert bronch,

B A shits
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Copilot in PowerPoint

Skills in Copilot in PowerPoint

Nutzer erstellen und wiederverwenden Copilot-Skills fiir wiederkehrende PowerPoint-
Aufgaben.

Name
° Wiederverwendbare Skills: Haufige Anweisungen als Skills speichern und liber die
Prasentationsarbeit hinweg wiederverwenden.

Give a name, eg. audience-adapter

Description

° Standardisierte Builds: Vereinheitlicht, wie Decks gebaut, verfeinert und formatiert

Tell Copilot when to use this skill
werden, ohne Prompts neu zu erstellen. P

e  Konsistenz: Wiederkehrende Aufgaben bleiben jedes Mal konsistent. Instructions

.. . .. Describe what your skill does
° Verfligbarkeit: Im Juni im Web ausgerollt. /

Or import a skill file O]

Ce

Drag a file here or select to browse

[N

Wiederverwendbare Skills fiir Présentationsaufgaben in PowerPoint

3 - Word, Excel & PowerPoint 26 /48



Copilot in Excel Verfiigbar Juni

Skills in Copilot in Excel

Skills in Copilot in Excel verpacken wiederkehrende Workflows als
wiederverwendbare Anweisungen.

° Wiederkehrende Workflows: Teams erstellen eigene Skills fiir haufige Analyse-,

Modellierungs- und Reporting-Aufgaben. Manage Skills X
e  Auf Abruf: Nutzer rufen Skills wahrend der Arbeit in Excel auf. Skills are capabilities Copilot can use to
e  Standardisierte Arbeit: Komplexe Arbeit vereinheitlichen, ohne dieselben Prompts perform specialized tasks. Enable the ones
jedes Mal neu zu schreiben. you want Copilot to use when needed.
e  \Verfligbarkeit: Im Juni ausgerollt. Learn more
3  Custom skills a

3 Finance a

Praxis-Tipp

Excel bekommt gleich drei Standardisierungs-Features. Als zusammenhangende Power-User-
Lerneinheit planen: Skills, Personalisierung und Workbook Rules.

£ Formatting a >

Ein wiederverwendbarer Skill fiir eine Analyseaufgabe in Excel

3 - Word, Excel & PowerPoint 28 /48



Copilot in Excel

Personalisierung in Copilot in Excel

Personalisierung ldsst Nutzer stehende Préiferenzen einmal setzen und von Copilot
konsistent liber Arbeitsmappen hinweg anwenden.

° Stehende Praferenzen: Vorgaben fir Formatierung, Namenskonventionen, Formeln,
PivotTables und Report-Stile definieren.

° Konsistent angewandt: Copilots Edits spiegeln die bevorzugte Arbeitsweise, ohne
Anweisungen in jedem Prompt zu wiederholen.

° Weniger Nacharbeit: Konsistentere Ergebnisse, weniger Rework und mehr Kontrolle
Uiber Anderungen.

° Verfligbarkeit: Im Juni ausgerollt.

3 - Word, Excel & PowerPoint

Verfiigbar Juni

Customize Copilot X

Add details about how you'd like Copilot to tailor its responses and
work in Excel.

Always format currency with a $ prefix and two decimal places.
Use the date format DD-MMM-YYYY.

Stehende Prdferenzen in Copilot in Excel einmal setzen

29/48



Verfiigbar Juni

Copilot in Excel

Workbook Rules in Copilot in Excel

Workbook-Rules-Blditter lassen Teams Standards definieren, die bei einer bestimmten

Arbeitsmappe bleiben.

° Standards, die mitreisen: Ein .Rules-Blatt erfasst Struktur, Formatierung,
Namensgebung, Formelkonventionen und Beispiele.

° Geteilte Vorgaben: Alle, die die Datei mit Copilot bearbeiten, folgen derselben
mappenspezifischen Vorgabe.

° Referenzbeispiele: Rules kdnnen Beispiele, Formeln, Bereiche und andere Blatter
referenzieren, um Vorlagen zu standardisieren.

° Verfligbarkeit: Im Juni ausgerollt.

3 - Word, Excel & PowerPoint

A B Cc D E E

O N OO R WNR

[ e e
bk WN RO

Customize Copilot for this workbook
Replace these examples with your own preferences

e.g. Format currency as $#,##0.00

e.g. Use bold headers and alternating row colors for new tables
e.g. Prefer XLOOKUP over VLOOKUP

e.g. Our fiscalyear startsinJuly

e.g. Name new sheets with the format "Report - YYYY-MM"

.Rules Fiscal Report +

Ein .Rules-Blatt hdlt die Standards direkt in der Arbeitsmappe
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Sicherheit, Governance & Kosten

Das Copilot Control System: Copilot Credits und Kostensteuerung, Admin-Kontrollen und
Purview fur Cowork und externe Mails.



Organisations-Prompts im Admin Center

Admins kénnen Organisations-Prompts erstellen und veréffentlichen, um Nutzer zu
wirksamer Copilot-Nutzung fiir gdngige Abldufe zu fiihren.

@ Micrasoft 365 Admin Center =

& =+ O @A hips/adminmicrosoftcom

i Micrasoft 365 admin center B seach

° Admin-veroffentlichte Prompts: Organisations-Prompts im Microsoft 365 Admin

= Home > Copilat > Prompts

Center erstellen und veroffentlichen. & vione
o Gy . Prompts for Contoso
®  Fir Nutzer sichtbar: Nutzer finden sie in den Prompt-Vorschldgen von Copilot Chat o i =
und in der Prompt-Gallery. o o .
2 Teams & groups v Published - Analytics
° Baut gute Gewohnheiten: Hilft Nutzern, wirksame Prompting-Gewohnheiten zu B 0 [ —— PP o m
B Resaurces v
entwickeln und passende Use-Cases zu entdecken. = s . )
@ suppont ~
° Verfligbarkeit: Im Juni ausgerollt. D etz -
& Setup
i 5 —
¥ Health ~ 31525
ST e P edhehnmiEhosene o e Rl Wowhem owe e

@ Complisnce

D= Endpoint Management

& Identity
& Exhinge
& Sharcboint

@ Teams

Praxis-Tipp
Idealer Kanal, um eure Champion-Best-Practices in die Flache zu bringen: bewadhrte Prompts
zentral veroffentlichen.

Organisations-Prompts im Microsoft 365 Admin Center anlegen
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Verfiigbar Juni

Copilot Credits

Cost Management Dashboard

Das Cost Management Dashboard bietet einen zentralen Weg, Ausgaben flir
nutzungsbasierte Kl-Erlebnisse inklusive Copilot Cowork zu aktivieren, zu steuern und
zZu optimieren.

° Zuweisen und begrenzen: Copilot Credits zuweisen und Ausgabenrichtlinien sowie
Limits pro Gruppe erstellen.

° Abrechnungsmodelle: Wahl zwischen Prepaid-Credits und Pay-as-you-go.

° Uberwachen und deckeln: Reporting, Budgets, Alerts und harte Caps steuern die
Kosten.

° Verfligbarkeit: Im Juni ausgerollt.

Wichtiger Hinweis

Das ist die Voraussetzung flir einen sauberen Cowork-Rollout. Vor der breiten Freigabe
Budgets, Alerts und harte Caps setzen.

5 - Sicherheit, Governance & Kosten

fi Microsoft 365 admin center

K % 003 88 » 5 6 2

4N

Cost management

Mariitor Al credit usage, configure billing, set spending limits, and manage who can spend Copilot credits. Learn mare about cost management

P search

W@ You will nst be bilied for credit usage until after June 0. The spending policies you created wil take affect on July 1

O Appiies Wark 1Q API Fight non.

Overview  Configuiation  Consu

Total Copilot Credits used

[a————
85,462

Top actions
Users requesting credit increases
Priya Raman
Kevin Patel

Maria vanov

Huga Yang

View requests

mption

222025

23372025

252025

262025

Prepaid capacity pack credits used Pay-as-you-ge credits used (0
72,000 10000 13,462

Policies at 290% of spending limit

Miketing + Enginseiing Pool (882 groups

3 10 bring meee agents and sendons 10 this experiensce, please manage otber fay-as:you-go services

in classic Bifing & usage.

Active users of Copilot Credits
et

I e

4,684

Users at =30% of spending limit

Kivein Paed

Sales Team Policy 88 1 group

bl B Finance (83 2 groups

Legal Deparment

Prodct Innoration B8 1 geoup

Manage spending policies

Manage spending fimits

Das Cost Management Dashboard fiir Copilot Credits

e
&
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Insights

Kosten-Reporting auf Team-Ebene

Zusdtzliches Kosten-Reporting gibt Teamleitungen lber ein Insights-Dashboard
Einblick in die Credit-Nutzung ihres Teams.

° Gruppen- und Team-Sicht: Kosten-Reporting auf Gruppen- oder Team-Ebene erscheint
in einem Insights-Dashboard.

° StandardmaRig aktiv: Verflgbar fiir Fiihrungskrafte mit mindestens flinf
Direktunterstellten sowie Insights-Analysten und globale Admins.

° KI-Ausgaben steuern: Hilft Fiihrungskraften, KI-Ausgaben schnell zu verstehen und zu
steuern.

° Verfligbarkeit: Rollout im Juli.

5 - Sicherheit, Governance & Kosten

\’ Al Cost Dashboard data is only available for Copilot Cowork and WorklQ API. More agents and services are coming soon.

Scope: Your group v

Active users ©

10,902

Usage trends

Organization: Al v Job function: All v Service: All v 3 Time period: Month to date (Oct 1 - Oct 20)
Total Copilot credit usage © Total session count ©

111,436 50,258

How do credit usage and user activity change over time and across groups?

Metric: Credits used [Month to ate) v | Viewby: Group v | Data aggregated by: Day v

Total

O Al users

Group

Kik Gregersen

Catherine Bongar

View more

PO BV T i

Credits used (Month to date) + Showtrend  Active users Session count
L. @ 10902 1220519
Credits used (Month to date) + Show trend Active users Session count
1321 = 1465 220519
879 = 1275 192,627

Das Team-Kosten-Dashboard in Insights
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Admin Center Verfiigbar Juni

Admin-Kontrolle flir Vision

Admins bekommen eine Steuerung fiir Vision in Microsoft 365 und regeln, wann und
wo Vision genutzt werden kann.

X
Screen and camera sharing
° Steuert visuelle Eingabe: Kontrolliert das Feature, das einen Strom von Bildern aus
Bildschirm- oder Kamerafreigabe als Modelleingabe nutzt. o
e  Wann und wo: Organisationen entscheiden, wann und wo Vision genutzt werden darf. Select which users can share their screens with Copilot
. . . .. .. . All users
° Aufsicht auf Org-Ebene: Gibt der IT Aufsicht Gber das Vision-Erlebnis. O
@ No users
° Verfligbarkeit: Im Juni ausgerollt.
@ To scope this setting to a specific group of users, go to
Microsoft 365 Apps admin center > Customization > Policy Management
Cameras
Select which users can share their camera with Copilot
O All users
@ No users
@ To scope this setting to a specific group of users, go to
Microsoft 365 Apps admin center > Customization > Policy Management
Praxis-Tipp
. .. ] g S
Direkt gekoppelt an das Vision-Feature aus Sektion 2. In der Beratung immer als Paar ¢
behandeln: Funktion plus Governance.
Die Admin-Steuerung fiir Vision in Microsoft 365
5 - Sicherheit, Governance & Kosten 43 /48



® NEXTSKILLS x ADN

Copilot Partner
Masterclass

Vom Lizenz-Reseller zum strategischen Kl-Berater.

- CopilotBerater .

Hamburg

5 = o)

12 Monate Enablement Sofort einsetzbare Templates DACH-Partner-Community

Mehr erfahren?

Alexander Eggers Thomas Kwasnitza

Spre(:ht uns an. NextSkills GmbH ADN

copilotberater.de






ADN on air:
Copilot & CSP Live-Talk

lhr All-in-One-Newsformat fur den
CSP-Channel

(STAY TUNED Folge 23 | 25. August 2026\
Gast: Susann Cholid

Ein kompakter Uberblick zu Microsoft Copilot gefolgt von
einem ausfihrlichen Blick auf die Anderungen im Microsoft
\Incentive Guide und den Designations J

@ [ ]
Am | BB Microsoft Jetzt anmelden!
Solutions Partner

Internal Use




m© HEE Microsoft
- -. Solutions Partner

-

l 5

LT
CSP ve,rsf_‘ei“_hen_f:'f sell'Chancen:el
Erfolg skalieren. . ="" =~ =

28. - 29. September| vor Ort in Koln
Ol. - 02. Dezember | Teams

Microsoft | CSP Cloud Sales & Strategie Workshop

Host:

Carola
Pantenburg

skilllocation

adn.de



Am@ HE Microsoft | Host:
- .. Solutions Partner

Ingo Lingenberg

Nt | g | gy 4 =" ¢ Speaker:
T | " | |0 T LKA

Dr. Viktoria
Schmittmann

e i N Lars Ohl, ADN
- . g | i il e B — 7 il " B Christoph Tjia, ADN
Security inderPraxis. - = ' |

Ganzheitliche Security-Strategien von Zero

Jetzt anmelden!
Trust bis Human-Centric Security

O6. Oktober Dusseldorf e Ny

Microsoft | ADN Microsoft Security Summit



https://page.adn.de/events/adn-microsoft-security-summit

Am®|

ADN Microsoft Security Sales Workshop

HE Microsoft

Solutions Partner

Open the security conversation

1-tagiger Workshop fur

e Sales

e PreSales
* Business Development

* Security als strategischer Gesprachseinstieg

e C-Level-Dialoge

* Opportunities & Pipeline

Termine

08.09.2026  Hamburg
16.09.2026  Frankfurt a. M.

13.10.2026
10.11.2026

Berlin

Minchen

Cybersecurity
fur Ihr Unternehmen



https://page.adn.de/events/adn-security-sales-workshop
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